
Apresentação

O presente Regulamento Interno estabelece normas de funcionamento, utilização e
convivência na Casa Yaa Idè – Incubadora pela Democracia e Justiça Racial, espaço
dedicado ao fortalecimento de movimentos sociais, organizações e lideranças
comprometidas com a justiça racial, os direitos humanos e a democracia.

 Horário de Funcionamento

O espaço funciona preferencialmente nos seguintes horários:
Segunda a sexta-feira: 9h às 17h.
Atividades fora desse horário poderão ocorrer mediante agendamento prévio e
autorização da coordenação da Casa Yaa Idè, bem como o pagamento adicional do
funcionário que acompanhará o evento.

 Capacidade do Espaço

A capacidade máxima do espaço será definida conforme o tipo de atividade realizada,
respeitando as condições de segurança e conforto. Recomenda-se:
Reuniões e oficinas: até 50 pessoas.
Eventos ou formações ampliadas: até 50 pessoas, mediante organização prévia.
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Estrutura e Equipamentos Disponíveis

A Casa Yaa Idè poderá disponibilizar, conforme disponibilidade:

- Mesas e cadeiras para reuniões e oficinas
- Projetor ou televisão para apresentações
- Acesso à internet
- Quadro ou material de apoio para formação
- Espaço para gravação de conteúdos ou reuniões virtuais

O uso de equipamentos deve ser previamente informado no momento da solicitação
do espaço.

 Agendamento do Espaço

A utilização do espaço deve ser solicitada previamente por meio de formulário ou
contato institucional.

Uma iniciativa de:

REGULAMENTO INTERNO



O pedido deverá informar:

- Nome do coletivo ou organização
- Responsável pela atividade
- Tipo de atividade
- Número estimado de participantes
- Data e horário pretendidos
- Equipamentos necessários

A confirmação do uso será realizada pela equipe responsável pela gestão da Casa
Yaa Idè.

 Responsabilidade pelo Espaço

O coletivo ou organização responsável pela atividade compromete-se a:
- Utilizar o espaço com responsabilidade e respeito;
- Zelar pelo mobiliário, equipamentos e estrutura do local;
- Organizar o espaço após o uso;
- Garantir que os participantes respeitem as normas de convivência.
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Convivência e Ambiente Seguro

A Casa Yaa Idè é um espaço comprometido com os princípios da justiça racial,
equidade, diversidade e direitos humanos.
Não serão toleradas práticas de:

- Racismo
- Discriminação de qualquer natureza
- Assédio moral ou sexual
- Intolerância religiosa
- Violência ou discurso de ódio

Qualquer situação dessa natureza poderá resultar no encerramento da atividade e
restrição de uso futuro do espaço.

 Limpeza e Gestão de Resíduos

Cada grupo é responsável pela organização básica do espaço após sua atividade,
incluindo:

- recolhimento de lixo
- organização das cadeiras e mesas
- devolução dos equipamentos utilizados
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Uso de Comunicação e Imagem

Caso o coletivo ou organização divulgue a atividade mencionando a Casa Yaa Idè como
local ou apoiadora, recomenda-se seguir as orientações institucionais de comunicação
e identidade visual do projeto.

Disposições Finais

A coordenação da Casa Yaa Idè poderá revisar ou atualizar este regulamento sempre
que necessário, garantindo o bom funcionamento do espaço e o alinhamento com os
objetivos da incubadora.
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